
Příloha č. 9 
Struktura čísla jednacího, evidenčních čísel, jednoznačného identifikátoru, 

ostatních identifikátorů 
 

Masky čísla jednacího, evidenčních čísel, jednoznačného identifikátoru a ostatních 
identifikátorů musí být jedinečné a vzájemně nezaměnitelné.  

 

1. Číslo jednací obsahuje: 
a) zkratku názvu pracoviště (povinné), 
b) pořadové číslo a kalendářní rok, v němž je dokument evidován (povinné), 
c) popř. označení nebo zkratku označení organizační jednotky pracoviště, 
d) popř. jiné znaky charakterizující skutečnosti související s dokumentem. 

Číslo jednací může být rovněž odvozeno ze spisové značky s uvedením pořadového čísla 
dokumentu ve spisu nebo čísla listu dokumentu ve spisu. 
   

2. Evidenční číslo obsahuje: 

a) označení nebo zkratku pracoviště, 
b) alfanumerický kód 
c) jiné skutečnosti, které pracoviště uzná za důležité. 

 
3. Jednoznačný identifikátor (JID) obsahuje:1 

d) označení nebo zkratku pracoviště, 
e) alfanumerický nebo numerický kód 

 

4. Identifikátor obsahuje:2 

f) označení nebo zkratku pracoviště, 
g) alfanumerický nebo numerický kód 

 

 
1 JID je používán výhradně v ESSL.  
2 Identifikátor je používán v ostatních ISSD nebo IS.  


