BADATELSKY RAD
Masarykova ustavu a Archivu Akademie véd CR, v. v. i., v Praze
(Badatelsky rad Archivu AV CR a Archivu UTGM)

vydany na zakladé § 36 pism. a) zakona €. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé,
a vyhlasky €. 645/2004 Sb. v platném znéni dle pozdéjSich novelizaci.

Cl. 1
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii Ize jen po spInéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach
k tomu uréenych (dale jen ,badatelna®). Do prostor, v nichz jsou archivalie ulozeny, nemaiji zadatelé o
nahlizeni (dale jen ,badatel”) pfistup.

(2) Badatel se pfi vstupu do badatelny zapide do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své jméno a prijmeni (pfip. téz pracovisté), ucel navstévy (resp. téma studia) a podepise
se.

(3) V badatelné archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i Zadosti o nahlizeni do
archivalii. Zadatel o nahlizeni je povinen za G&elem ovéfeni jeho osobnich udaji uvedenych v
badatelském listu pfedlozit na vyzvu zaméstnance povéfenému sluzbou a dozorem v badatelné (dale
jen ,dozor v badatelné®) prikaz totoznosti. Prlkazem totoznosti se pro ucely tohoto zakona rozumi
doklad, ktery je vefejnou listinou, v némz je uvedeno jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, datum
narozeni a adresa mista pobytu na tzemi Ceské republiky, popfipadé bydlité v cizing, a z néhoz je
patrna i podoba, popfipadé jiny udaj umoziujici jednoznacné ztotoznit zadatele, ktery doklad
predklada, jako jeho opravnéného drzitele. Dozor v badatelné zkontroluje spravnost udaji uvedenych
v badatelském listu. V pfipadé elektronického badatelského listu je badatelsky list vyplfiovan dozorem
v badatelné za pIné ucasti badatele, ktery po vytisténi badatelského listu zkontroluje vSechny udaje a
badatelsky list podepide. V pfipadé dalkového elektronického pfistupu a registraci v elektronickém
systému Archivni VadeMeCum (plati od vyhlaSeni) badatel pfi prvni navstévé badatelny prokaze
dozoru badatelny svou totoznost a podepiSe v jeho pfitomnosti vytiStény badatelsky list, ktery pfed
tim on-line vyplnil. Novy badatelsky list badatel vypliuje vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém
nahlizi do archivalii, pfi kazdé zméné ucelu nahlizeni a pfi kazdé zméné tématu studia.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym prikazem
totoznosti dle kritérii uvedenych vyse, nahlizeni do archivalii se mu odepre.

(5) Badatel vyplni formulaf Zadosti o pfedloZeni archivalii s uvedenim svého jména, pfijmeni,
nazvu fondu, Cisla kartonu, knihy, popf. inventarniho Cisla nebo signatury Ci folia, které zada ke
studiu, a opatfi ji svym podpisem a datem. Badatel mize svij pozadavek zaslat pfedbézné archivu i
prostfedky dalkového pfistupu (internet, fax, telefon, objednani prostfednictvim elektronického
systému Archivni VadeMeCum). Pokud Zadost zaslana prostfedky dalkového pfistupu neobsahuje
veSkeré pozadované udaje nebo pokud formulace pozadavku na pfedlozeni archivalii je nejasna,
nepfesna nebo nekonkrétni, povaZuje se takto zaslana Zadost za informativni a nezavaznou.
Takovéto zadosti muze byt vyhovéno v pfiméfené Ihuté po jejim upfesnéni pfi osobni navstévé
badatele v archivu. Pfi navstévé archivu vypini formular Zadosti a opatfi ji svym podpisem a datem,
resp. podepiSe on-line vyplnény a vytiStény formulaf zadosti. FormulaF Zadosti se poté pfipoji
k badatelskému listu a stane se jeho soucasti.

(6) Badatel pfed vstupem do badatelny odlozi plast ¢&i svrchnik, pfiruéni zavazadla a jiné
obdobné véci na misté k tomu ur€eném. Do badatelny mizZe badatel vstupovat pouze s perem,
tuZkou, vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zdznamovym zafizenim, jako je fotoaparat,
kamera, pfiruéni skener nebo prenosny pocita¢ bez pouzdra. Po ukonleni studia predlozi badatel
své véci ke kontrole za ucelem zjisténi, zda neodnasi archivélie z badatelny (zejména rozevre
prenosny pocita€, skener, pfedlozi pfinesené listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do
badatelny pfinasi, pfedlozi na vyzadani ke kontrole i pfed zahajenim studia v badatelné. Do
badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(7) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat. U
pristroju, které si badatel pfinasi do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukové signaly.

(8) Zdlvodu =zabezpeceni ochrany Narodniho archivnino dédictvi prfed poskozenim,
znehodnocenim, zni€enim a odcizenim, ulozené zakonem ¢&. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové

v

sluzbé a o zméné nékterych zakonu ve znéni zakona &. 190/2009 Sb. jsou vefejnosti pfistupné
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prostory archivu sledovany kamerovym systémem a zaznam z né&j uchovavan pro pfipadné fedeni
prestupku proti badatelskému fadu. V souladu s ustanovenimi zakona €. 101/2000 Sb. je na
vstupnich dvefich umistén napis "Prostor je monitorovan kamerovym systémem a zaznam z néj
uchovavan." Badatelé, majici zajem o studium archivnich dokumentd, svym podpisem na
badatelském listu potvrzuji seznameni se a souhlas se stanovenymi pravidly.

Cl. 2

(1) PFi nahlizeni se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné muze na badateli
pozadovat, aby pfi pofizovani vypisi a poznamek z nékterych druh( archivalii pouzival pouze
obyc€ejné tuzky stfedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni
textu archivalii, jeho prekladani do jinych jazykd, podavani vykladu o historickych realiich
souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako psaci
podlozky, pfimo z nich kopirovat prapisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do nich vpisovat
nebo je pouzivat jinym zplsobem &i k jinému ucelu nez je nahlizeni. Fyzické poSkozeni archivalie
badatelem ma za nasledek, Zze badateli bude s okamzitou platnosti ukoneno povoleni nahlizet do
archivalii.

(3) Badatelim se zakazuje vynaset archivalie z badatelny bez svoleni dozoru v badatelné.
Vyneseni jakékoliv archivalie z badatelny ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti
ukoné&eno povoleni nahlizet do archivalii. Zarover bude zaleZitost pfedana k Setfeni PCR.

(4) Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahlizet sou¢asné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly predlozené archivalie zapsany. V odlvodnénych pfipadech
(napfiklad didaktickych, pfi exkurzich) mize dozor v badatelné povolit nahlizeni vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve Ih(té, v celkovém mnozstvi a v mnozstvi
na jeden navstévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti badatelny s pfihlédnutim
k vyznamu a ucelu nahlizeni. Mnozstvi pfedkladanych archivalii na jednu objednavku, resp.
navstévu, limituji 3 kartony a zaroven 10 inventarnich Cisel nebo 500 folii. Objednavky jsou
v zavislosti na mozZnostech archivu pfipravovany nejdfive na nasledujici den. Objednavky s pfesnou
archivni citaci je mozno podat pfedem a pfipravit na dohodnuty termin. Mnozstvi materialu, ktery je
mozno objednat nebo predlozit ke studiu, respektive termin pfedlozeni, vS§ak mize dozor v badatelné
upravit dle aktualni situace, pficemz rozhoduje to, jaké mnozstvi archivalii (jejich poCet a stav) mize
dozor v badatelné pfi vraceni bez obtizi zkontrolovat.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahaji-li badatel nahlizeni do archivalii
do tficeti kalendarnich dnl od sjednaného dne pro jejich pfedlozeni nebo prerusi-li nahlizeni na dobu
delSi tficeti dnU. Archivalie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahlizeni.
Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahlizi soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené
archivalie sam nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu tfi mésicu od data objednani. Po
uplynuti této doby Ize v odlivodnénych pfipadech prodlouzit rezervaci na dalSi obdobi, zpravidla na
dobu nejdéle do konce kalendainiho roku. Pfi prodlouzeni se pfihlédne téz k tomu, zda jsou dalSi
Zadatelé o nahlizeni do pfedmétnych archivalii.

(7) Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému
nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatell prokazatelné nahlizi do
téchto archivalii za jinym ucelem nebo studuje jiné téma. V pfipadé, ze by doSlo k soub&znému
nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do té&chto archivalii jen tomu badateli,
kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych pfipadech rozhoduje feditel (zastupce feditele
pro archivni ¢innost) archivu.

(8) Nahlizeni do archivalii ulozenych v archivu se odepfe, jestlize:

a) fyzicky stav archivalii nahlizeni neumoznuje;

b) stav zpracovani archivalii nahlizeni neumozriuje;

c) fyzicka osoba vznesla namitku proti nahlizeni do archivalii, jejichz obsahem jsou jeji osobni udaje
d) fyzicka osoba neda pisemny souhlas k nahliZzeni do archivalii, jejichz obsahem jsou jeji citlivé
osobni udaje;

e) zvladstni pravni pfedpis nahlizeni do archivalii vyluCuje nebo Zadatel o nahlizeni nesplfuje
podminky stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

K nahlizeni v archivech nejsou pfistupné archivalie mladsi tficeti let, s vyjimkou archivalii
vzniklych prfed 1. lednem 1990 z d¢innosti statnich organli, bezpecnostnich slozek jakoz i
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spole€enskych organizaci a politickych stran sdruzenych v Narodni front&, archivalii, které jiz byly
pfed podanim zadosti o nahlizeni do nich vefejné pfistupné, nebo byly jako dokumenty vefejné
pfistupné pied prohlaSenim za archivalie a archivalii, jejichZ obsahem jsou statistické soubory dat,
ziskané pfi demografickych a statistickych Setfenich, jestlize osobni udaje obsazené v téchto
archivaliich Ize pfed nahlizenim anonymizovat. Omezeni se nevztahuje na plvodce archivalii nebo
jejich pravni nastupce.

Do archivalii, které byly archivu svéfeny do uschovy na zakladé smlouvy o Uschové, Ize nahlizet
za podminek stanovenych zakonem a za podminek uvedenych ve smlouvé o Uschové. Prava a
zvlastni ujednani ve prospéch vlastnikl archivalii zastavaji pfi nahlizeni nedotéena.

(9) Jsou-li vyhotoveny kopie archivalii urCenych k uzivatelské praci, jsou k nahliZzeni
pfedkladany tyto. Do originald archivalii 1ze nahlizet jen tehdy, nejsou-li vyhotoveny jejich kopie.
Jestlize takové kopie byly vyhotoveny, Ize originaly archivalii pfedlozit k nahlédnuti jen se souhlasem
zastupce feditele pro archivni innost, pokud to ucel nahlédnuti vyZaduje.

(10) Badatelna je pro vefejnost oteviena, neni-li z provoznich davodl rozhodnuto jinak, ve
dnech pondéli a stfeda nepretrzité od 9.00 do 18.00. V obdobi mezi 12.00 a 13.00 je provoz
badatelny omezen pouze na dohled a umoznéni studia. Badatelim proto v tuto dobu nejsou
poskytovany zadné dalSi sluzby — nejsou vydavany ani prejimany vypljcky, neni mozné objednavat
noveé materialy, Zadat o reprografické prace, konzultace apod.

Cl.3

(1) V badatelné je mozné pii splnéni dozorem stanovenych podminek (zachovani klidu
v badatelné, uziti pouze bezkontaktnich zafizeni, neuzivani fotoblesku, vypnuti zvukovych signald), a
pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani
reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem dozoru v badatelné.
Souhlas se vyjadfi podpisem na badatelem vyplnéné pisemné zadosti, jejiz vzor je pfilohou
badatelského fadu. Tim neni dotCena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav
souvisejicich.

(2) Badatel po ukon€eni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v fadném stavu.
Vypisy, poznamky a jiné pomucky &i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

(3) Po kazdém ukonc&eni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v poctu,
sledu a stavu, v jakém mu byly pfedloZeny. PoruSeni ma za nasledek, ze badateli bude s okamzitou
platnosti ukonéeno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat poCet a stav badatelem vracenych archivalii a
potvrdit svym podpisem jejich Fadné vraceni v badatelském listu jesté pfed odchodem badatele
z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k u€elu uvedenému v badatelském listu. P¥i
jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev archivu, vyuzité archivni soubory a
signatury nebo inventarni &isla archivalii (archivni citace), z nichz bylo &erpano. Pfiklad citace: Nazev
instituce Masarykav Ustav a Archiv Akademie véd Ceské republiky, v. v. i. (MUA AV CR); Archiv AV
CR (AAV) respektive Masaryklv ustav [archiv Ustavu T. G. Masaryka, o. p. s. ve spravé MUA AV
CR] (AUTGM); fond x, (pfipadné& &ast/oddil y), karton z, signatura/slozkal/inventarni &islo . Dalsi
citace archivalie: AAV nebo AUTGM, fond x, atd.

V pfipadé prace na edici archivniho materialu je badatel povinen uzavfit o tomto s archivem
zvlastni smlouvu.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla na zakladé nahlizeni do archivalii ulozenych
v archivu, za8le pfisluSnému archivu jeden jeji vytisk (napfiklad edice archivalii). Jestlize Cerpal
z archivalii uloZzenych ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii
Cerpal nejvice; ostatnim archivam sdéli bibliografické Gdaje o publikované praci, pfipadné zasle dilo
elektronicky ve formatu PDF.

CLa
Vyuzivani archivnich pomitcek

(1) Archiv umoznuje badatelidm nahlizeni do archivnich pomucek.

(2) S archivnimi pomuckami pfedlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou uUfednimi dily a pokud
splfiuji znaky predmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi jako s literarnimi dily
(napfiklad uvody k inventarum).



CL5
Porizovani reprodukci archivalii

Pofidit reprodukci archivalii maze bud badatel sam za pouziti bezkontaktnich zafizeni (viz €l. 3,
odst. 1), nebo pozZadat archiv o poskytnuti reprodukce dle ceniku.

Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potfebuje pro
ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na pfipadném pfedem
udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pfipadnych autorskych prav a prav
souvisejicich. Zada-li badatel o poskytnuti reprodukce archivalie za uéelem jejiho publikovani, uvede
ve své zadosti pfesné oznaceni archivalie, ktera ma byt reprodukovana, zvolenou formu, v jaké ma
byt reprodukce poskytnuta, a zakladni bibliografické udaje periodika/publikace, kde ma byt pfislusny
dokument otistén. Badatel se zavazuje pouZzit reprodukce archivalii vyhradné pro své studijni potieby
nebo v souladu s ucelem, ktery uvedl v zadosti o poskytnuti reprodukci.

Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach a technickych
moznostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuji.

Cl. 6
Zapujcovani archivalii za ucelem studia mimo archiv

(1) ZapujCovani original archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou ulozeny, povoluje
feditel (zastupce feditele pro archivni &innost) vyjimec¢né, s pfihlédnutim ke smyslu, Ucelu a
okolnostem jejich vyuzivani, bezpe€nosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté do¢asného
uloZeni a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat postou, nybrz se vzdy za
pfedem dohodnutych podminek pfevazeji povéfenym zaméstnancem uréenym feditelem (zastupcem
feditele pro archivni &innost), ktery archivalie zapujcuje.

(2) Zapuj€ovani original archivalii mimo archiv povoluje Feditel (zastupce feditele pro archivni
¢innost) vyjimeéné a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné pavodci archivalii, a
statnimu organu, organu uzemni samospravy a osobam, které jsou podle zvlastniho pravniho
predpisu opravnény nahlizet do dokumentd, pokud to u€el nahlédnuti z ddvodu vykonu ufedni funkce
vyzaduje. Zapujceni originald archivalii nelze odmitnout plvodci archivalii, jestlize archivalie ulozil
v archivu na zakladé smlouvy o uschové nebo na zakladé darovaci ¢i kupni smlouvy a zapujCeni
archivalii si ve smlouvé vyminil.

(3) Pokud archivalie ulozena ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky, pravnické
osoby zfizené zakonem nebo Uzemniho samospravného celku, je k zapuj¢eni archivalie nezbytny
pisemny souhlas jejiho vlastnika.

(4) Pri zapujcovani archivalii je archiv povinen vystavit vypUjciteli revers, obsahujici:

a) pfesny soupis zapujcovanych archivalii,

b) ucel vypujcky,

c¢) datum vypujcky a IhGtu vraceni archivalii,

d) jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoznosti, pokud jde o
fyzickou osobu nebo,

e) v pripadé pravnické osoby sidlo vypujcCitele a jméno a pfijmeni jim povéfené osoby a

f) vlastnoruéni podpis vypujcitele nebo jim povéfené osoby a ufedni razitko vypuijcitele, pokud jde o
pravnickou osobu.

(5) Zapujcené archivalie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vypuljcek a zapujcek.

(6) Jestlize vypuijcitel nevrati zapujéené archivalie v dohodnuté Ihuté, a nedohodne prodlouzeni
IhGty, nebudou mu dalSi pozadované archivalie zapljéovany az do doby vraceni zapuljéenych
archivalii. Zarovefi mu bude vymérfena pokuta ve vysi 0,1% z pojistné ceny vypujcenych archivnich
materialt za kazdy zapocaty den prodleni.

CL7
Vyuzivani knihovny archivu
Badatel muze vyuzivat knih, ¢asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim

tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, €asopist a novin z knihovny archivu se fidi
vypujénim Fadem, ktery vyda feditel (zastupce feditele pro archivni ¢innost).
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ClL. 8
Exkurze do archivu

Pfi exkurzi do archivu se navsStévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych
prostor archivu nez do badatelny archivu povoluje feditel (zastupce feditele pro archivni ¢innost) a
uskute€nuje se pouze v doprovodu jim povéfeného zaméstnance.

CLo9
Uhrada za sluzby poskytované badatelim a reprodukéni poplatky

(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na zadost badatell a placeni reprodukénich
poplatkl je stanoveno Cenikem sluzeb a reprodukénich poplatkd platnym ve vefejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodukCnich poplatka platny ve vefejnych archivech je badatellm
pfistupny k nahlédnuti v badatelné archivu a dalkovym pfistupem. Pro ostatni sluzby plati smluvni
ceny dle Ceniku dalSich sluzeb a poplatkll neobsazenych v Ceniku sluzeb a reprodukénich poplatk
platném ve vefejnych archivech, obsazeného v pfil. €. 6. Archiv poskytuje pouze ty sluzby, které jsou
v jeho technickych moznostech.

Cl. 10
Zavérecna ustanoveni

Poru$i-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti ulozenych badatelskym fadem, muize mu
byt dalSi nahliZzeni do archivalii odepfeno, popfipadé udéleny souhlas odvolan.

V Praze dne 4. 1. 2016 PhDr. Lubo§,VeIek,vPh.D.
feditel MUA AV CR



MUA AV CR, v.v.i. (Archiv AV CR, Archiv UTGM) P¥iloha &. 1

Rok, ¢&j.
Pof. ¢.
BADATELSKY LIST (uypie badatel)
Jmeéno, popf. jména a Prijmeni .......uuuceieeiieiiie e rodné prijmeni .........ccocoveeiiiiiiiieieenn.

Den, MESIC, roK @ MISTO NAIOZENI ......ceeeeee e e e et e e e e e e e e e e e eea s

Adresa trvalého pobytu ..........cccooiiiiiiiiie e, telefon™ ..o
....................................................................................... e-mail*.......
Adresa pro dOrUCENT ......ceoiiiiiiiieiieee e telefon™... ...

Statni ob&anstvi ....................
Ob¢ansky prukaz, cestovni pas, jiny obdobny doklad €. ..........cccooeiiiiiii i,

Pfesné oznaCeni tématu studia s CasoVYM VYMEZENTM .....oc.uiiiiiiiiiiiiiiie e

Ugel nahlizeni:** ufedni (sluzebni, studijni)
soukromy

Zaméreni nahlizeni:** védecké (studie, monografie, studentska
diplomova Ci disertacni prace apod.)
védeckeé edice dokumentt
genealogické ucely
soukromé zajmové vzdélavani
sbératelské zajmy a s nimi spojeny vyzkum
publicistické ucely
vystavni ucely
pro potfeby ufadi
kronikarské

*) Nepovinné udaje; **) Hodici se oznacte kfizkem.

V pfipadé ufedniho (sluzebniho) u€elu nahlizeni:
Nazev a sidlo pravnické osoby (organizace, fakulty, védecké nebo jiné instituce), pro kterou badatel téma
zpracovava

Prohlasuji Ze jsem si v souladu s pfislusnou pravni Upravou plné védom své osobni odpovédnosti za nakladani s informacemi, jez jsem
ziskal nahlizenim do archivalii a zarucuji se, Zze v pfipadé studia archivalii obsahujicich osobni udaje ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb.
bude zachovana lidska dustojnost, osobni Gest, dobra povést a chranéno dobré jméno osob, jichz se Udaje tykaji. Beru na védomi a
souhlasim s tim, Ze z dlvodu ochrany Narodniho archivniho dédictvi pred ztratou a zni¢enim dle zakona &. 499/2004 Sh. ve znéni zakona
€. 190/2009 Sb. jsou vefejnosti pfistupné prostory archivu sledovany kamerovym systémem a zaznam z néj uchovavan.

Prohlasuiji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského fadu, souhlasim se zde uvedenymi pravidly a povinnostmi a beru na védomi,
Ze pfi poru$eni zakladnich povinnosti mi mlze byt dal$i nahlizeni do archivalii odepfeno, popfipadé udéleny souhlas odvolan. Rovnéz beru
na védomi, Zze v pfipadé mnou nepravdivé uvedenych Udaji v badatelském listu se mohu vystavovat trestnimu stihani a nahlizeni do
archivalii mi bude odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Zvlasté jsem si védom ustanoveni badatelského Fadu o povinnosti odevzdavani publikovanych praci. Reprodukovani a publikovani
archivnich dokumentu je mozné jediné se souhlasem archivu.

Informace pro badatele: Osobni Udaje obsazené v badatelském listu jsou shromazdovany a zpracovavany podle zakona €. 499/2004 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpist a podle zakona ¢. 101/2000 Sb. Osobni Udaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany pro ucely
ochrany archivalii a slouzi pouze pro vnitfni potfebu archivu a nejsou poskytovany tfetim osobam.

Udaje prezkoumal .........c.cccveeeeeeeveeeeeeeeveeeenenene, ANE oo
Podpis odpovédného zaméstnance povéfeného dozorem v badatelné: .
Nahlizeni povoleno pro archivalie nezpracované ..................ccccceeeenne
Nahlizeni povoleno pro archivalie mladsi tficeti let
Nahlizeni povoleno pro archivalie obsahujici osobni Udaje podle zak. ¢. 101/2000 Sb. ...
Nahlizeni povoleno pro ostatni @arChivValie.............ceeiiieeiiiiriecie e e nees




Priloha ¢. 2

Doklad o predlozenych a navracenych archivaliich
(vyplfhuje dozor v badatelné)

Fond, karton, signatura,
inv. €., jina znacka

Vydano
(datum)

Podpis
badatele

Poznamka

Vraceno
(datum)

Podpis
dozoru v
badatelné




Priloha ¢. 3

Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zafizeni

JMENO @ PR MENI: .

Reprodukovany archivni material:
Fond (znacka, nazev) Karton, kniha, Signatura, inv.¢., Pocet snimku:
mapa, jina znacka* jina znacka*

Zadam o pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni (fotoaparat, kamera®).

Prohlasuji, Ze mnou pofizené reprodukce s pomoci vilastniho reprodukéniho zafizeni budu vyuzivat
pouze pro svou vlastni studijni potfebu a nebudu je publikovat.

Soucasné prohlasuji, ze v pfipadé zajmu o publikovani mnou pofizenych reprodukci pozadam archiv
0 souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii, a v pfipadé schvaleni archivu a jeho
rozhodnuti o komerénim charakteru publikace zaplatim reprodukcéni poplatek dle Ceniku sluzeb a
reprodukénich poplatk( platného ve verejnych archivech.

Soucasné jsem si védom nezbytnosti vyrovnani pfipadnych autorskych prav a prav souvisejicich.
Beru na védomi, ze pfi poruSeni nékteré z podminek zachazeni s reprodukcemi mi muize byt
nahliZzeni do archivalii odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Beru na védomi, Ze na pozadani poskytnu archivu pofizené reprodukce dokumentt na CD-R mediu.

Datum: .o

Podpis badatele: ........................... Schvalil .................. o [ 1= T

Sluzebni poznamky:
Tato zadost se po vyfizeni stane pfilohou badatelského listu €.

*) Nehodici se Skrtnéte



Priloha ¢. 4

Zadost o predlozeni archivalii
(1 navstéva = max. 3 kartony, respektive 10 inventarnich ¢isel nebo 500 folii)

JMENO @ PFIJMENI: ..eviiiiiiiiiiiiieeeee e

Zadany archivni material:

Fond (znacka, nazev) Karton, kniha, Inv.€., sign., folio, Poznamka
jina znacka* jina znacka*

Z&dam o vyhledani vy$e uvedeného archivniho materialu a jeho pfipraveni ke

studiu na datum .......ccoeveeveeiiieieeeeenn

Datum objednani: ........cccccceeeeiiiniinnnnn. Podpis badatele: ...........ccccvveeieeeeennnnns

Vyhledal ........................ dne: .

SluZebni poznamky:

Tato zadost se po vyfizeni stane pfilohou badatelského listu €.

*) Nehodici se Skrtnéte



Priloha ¢. 5

Podminky pro nahlizeni do archivalii

(1) Obecné podminky viz &l. 2 a 3 Badatelského fadu.

(2) K provedeni zakona €. 343/1992 Sb., § 11 odst. 2 s pfihlédnutim k zakonu ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udajli a zméné nékterych zakonu, se vydava toto nafizeni:

Na badatele, ktefi nejsou plvodci archivalii ani jejich pravnimi nastupci, pfipadné likvidatory, se
nevztahuji ustanoveni zakona €. 343/1992 Sb., § 11 odst. 3. Tito badatelé mohou nahlizet do urcitych
druht pisemnosti jen za téchto podminek:

Pokud badatel pozaduje pfedlozeni archivalii obsahujicich osobni Gdaje zijici osoby ve smyslu
zakona ¢. 101/2000 Sb., (osobnim udajem je jakykoliv tdaj tykajici se uréeného nebo uréitelného
subjektu udaju; subjekt udaji se povazuje za uréeny nebo urcitelny, jestlize Ize na zakladé jednoho Ci
vice osobnich udaji pfimo ¢i nepfimo urcit jeho identitu), je povinen poskytnout pisemnou zaruku, ze
bude zachovana lidska ddstojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno dobré jméno osob, jichz se
udaje tykaji (napf. formou pisemné zaruky instituce, pro kterou badatel pracuje, pisemnym &estnym
prohladenim badatele apod.). Pfedkladanim téchto archivalii se pfitom rozumi pfedkladani celych
inventarnich jednotek. Nahlizeni je umoznéno, pokud dotéena osoba nevznesla pisemné namitku.

Pokud badatel pozaduje predlozeni archivalii obsahujicich citlivé udaje ve smyslu zakona
€. 101/2000 Sb., (citivym udajem je osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo
etnickém puvodu, politickych postojich, ¢lenstvi v politickych stranach ¢i hnutich nebo odborovych ¢i
zaméstnaneckych organizacich, naboZenstvi a filozofickém presvédéeni, trestné &innosti, zdravotnim
stavu a sexualnim Zivoté subjektu) o osobé, o niZz lze pFedpokladat, Ze Zije, je badatel povinen
pozadat kazdou takto dot€enou osobu o ovérené prohlaseni, Zze souhlasi se studiem téchto archivalii.
Jestlize osoba, které se citlivé udaje tykaji, jiz zemrfela, je badatel povinen postupovat podle
ustanoveni § 15 obCanského zakoniku a pozadat o pisemny souhlas se studiem takovych archivalii
zakonem urcené osoby.



Priloha ¢. 6

Cenik sluzeb a poplatkli neobsazenych v Ceniku sluzeb a reprodukénich
poplatkl platném ve verejnych archivech

A. Storno poplatek za neodebrané objednané sluzby 50% ceny
(vztahuje se i na sluzby uvedené v Ceniku sluzeb a reprodukénich poplatk( platny ve verejnych archivech)

B. Tisk vlastnich dokumentt na zafizeni MUA AV CR

A4 A3
1. Cernobilé 2,- K¢ 3,- K&
2. barevné 15,- K& 30,- K&
C. Elektrografické kopirovani materiald, které nejsou soucasti archivnich fondu ¢i sbirek (K¢é/1 list
reprodukce)
1. Cernobilé:
1.1. jednostranné: A4 A3
1.1.1. z volnych list( 2,- K¢ 3,- K¢
1.1.2. z vazanych list( 4,- K¢ 6,- K&
1.2. oboustranné:
1.2.1. z volnych list( 3,- K¢ 5,- K¢
1.2.2. z vazanych list( 6,- KE 10,- K&
2. Barevné:
2.1. jednostranné: A4 A3
2.1.1. z volnych listli 15,- K& 30,- K&
2.1.1. z vazanych lista 20,- K¢ 35,- K&
D. Zhotoveni inventarl ke zpracovanym archivnim fondiim vé. termovazby nebo krouzkové vazby
1. rozsah inventare do 20 stran 40,- K&
2. rozsah inventafe od 21 do 40 stran 60,- K&
3. rozsah inventafe od 41 do 60 stran 80,- K&
4. rozsah inventéie od 61 do 100 stran 120,- K&
5. rozsah inventafe nad 100 stran 140,- K&
E. Poskytnuti digitalni kopie zvukového dokumentu
1. Poskytnuti kopie zvukového, jiz digitalizovaného, dokumentu 2,- K&/min.
minimalné 50,- K&/dokument
2. Digitalizace zvukového dokumentu a poskytnuti jeho kopie 4,- K&/min.

minimalné 50,- K&/dokument
3. Zapis dat — viz Cenik sluzeb a reproduk&nich poplatkt platny ve vefejnych archivech
4. Poskytnuti reproduké&nich prav - pfipadé komercniho vyuZiti plati smluvni ceny

F. Pronajem prostoru badatelny 200,- K&/zapocata hodina

G. Souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii
1. pouziti reprodukci archivalii pro ucely védecké (védecké a odborné ¢asopisy, sborniky,
studie, monografie, edice, katalogy vystav) a vyukové (u¢ebni pomucky) se nezpoplatriuje
(pozn.: v pfipadé védeckého pouziti reprodukci musi byt vzdy uvedena citace alespori v
rozsahu nazvu archivu, ktery archivalii spravuje a archivniho souboru obsahujiciho
archivalii; bez citace je uziti reprodukce povazovano za pouziti pro ucely komeréni)
2. pouziti reprodukci archivalii pro u¢ely komeréni (obrazové publikace, pohlednice, kalendare,
propagacni materialy, atp.) se zpoplatiuje:
1 ks barevné nebo &ernobilé digitalni reprodukce:
v nakladu tiskovin do 600 kus( 1 500,- K&
v nakladu tiskovin nad 600 kus( 3 000,- K&

Tyto ceny se vztahuji rovnéZ na reprodukce archivalii pofizenych pomoci vlastniho zafizeni Zadatele.



H. Filmovani archivalii vlastnim pfistrojem zadatele (s vyjimkou nauénych nebo
kulturné vzdélavacich poradt)
Zakladni poplatek — 700,- K&/kazda zapocata hodina.

|. ReSerSe, kancelaiska prace, manipulaéni poplatky
1. ReserSe (zjisténi pozadovanych informaci a vypracovani ucelené zpravy vychazejici z vyhledani
a excerpce prislusnych archivnich zdrojd, tj. archivalii, archivnich pomucek, databazi aj.)
1.1. jednoduchd reSer8e/1 hodina vykonu/zalozend

na excerpci 1-4 archivnich zdroj 350,- K&
1.2. naro¢na reserse/1 hodina vykonu/zalozena
na excerpci 5 a vice archivnich zdroj( 500,- K&
2. Kancelarska prace
2.1. kazda zapocata hodina vykonu 60,- K&
3. Manipulaéni poplatky
3.1. balné - zasilky v balicich 30,- K&
3.2. balné - zasilky v obalkach do 1 kg 20,- K&

Postovné je ucétovano podle platného sazebniku poskytovatele poStovnich sluzeb.

J. Zapujcéeni zvukové, filmové nebo audiovizualni archivalie

Specializované archivy zfizené za Uc¢elem zajisténi pé€e o zvukové, flmové a audiovizualni archivalie se Fidi
cenikem sluzeb pouze ve vztahu k archivaliim v listinné podobé. V ostatnich pfipadech se stanovi smluvni
cena.



Pfiloha €. 7
Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkl platny ve verejnych archivech

A. Pofrizeni vypisu nebo opisu archivalii, popfipadé sdéleni o negativnhim nalezu a o ovérovani kopii
pofizenych verejnymi archivy

1. Pofizeni vypisu nebo opisu archivalie 50,- K& za kazdou i zapo€atou stranku archivem zpracovavaného
vypisu nebo opisu.

2. Ovéfeni shody kopie archivalie s jejim originalem uloZzenym v archivu a pofizené archivem podle pismena B
bodu 1 30,- K& za kazdou zapoc&atou stranku.

B. Reprodukce archivalii
1. Elektrografické kopirovani (K&/1 list reprodukce)

1.1. Cernobilé:

1.1.1. jednostranné: A4 A3
1.1.1.1. z volnych list( 5,- K& 8,- K&
1.1.1.2. z vazanych listd 7,- K¢ 12,- K&

1.1.2. oboustranné:
1.1.2.1. z volnych list( 8,- K¢ 12,- K&
1.1.2.2. z vazanych listd 17,- K& 22,- K¢

1.2. Barevné:

1.2.1. jednostranné: A4 A3
1.2.1.1. z volnych list( 25,- K& 38,- K&
1.2.1.2. z vazanych listl 33,- K& 46,- KE

1.2.2. oboustranné:
1.2.2.1. z volnych listd 40,- K& 60,- K&
1.2.2.2. z vazanych listl 53,- K& 80,- K&

2. Digitalni reprodukce
2.1. Zhotoveni digitalni reprodukce dvourozmérné pfedlohy

2.1.1. skenovani pfedloh do formatu A4 vCetné 25,- K&
2.1.2.skenovani pfedloh do formatu A3 vCetné 60,- K&
2.1.3. skenovani velkych formata A0+ vCetné 300,- K&
2.1.4. snimek predlohy formatu A3 v€etné digitadlnim fotoaparatem 200,- K&
2.1.5. snimek predlohy formatu vétsi nez A3 digitalnim fotoaparatem 300,- K&
2.1.6. skenovani archivalii na prihledné podlozce (napf. mikrofilm, deska)
jednoho pole:
skenovani z pasu filmu 20,- K&
skenovani fyzicky oddéleného filmového pole 50,- K&
2.1.7. spojovani nékolika vytvorenych digitalnich fotografii
z velkorozmérné predlohy do 1 snimku 500,- K&/hod.
ZvySeni rozliseni o kazdych zapocatych 100 dpi nad 300 dpi 20,- K&
2.2. Zhotoveni digitalni reprodukce trojrozmérné predlohy
2.2.1. 1 dokumentaéni snimek malych a stfedné 350,- K&
velkych rozméru pofizeny digitalnim fotoaparatem
2.2.2. 1 ateliérovy snimek malych a stfedné 1 500,- K&
velkych rozméru pofizeny digitalnim fotoaparatem
2.3. Poskytnuti digitalni reprodukce jiz dfive digitalizované pfedlohy (1 obraz) 25,- K&

2.4. Zpfistupniovani digitalnich reprodukci archivalii v analogové podobé,
archivalii v digitalni podobé a replik archivalii zplisobem umoziujicim
dalkovy pfistup se nezpoplatriuje.

2.5. Zapis dat
2.5.1. CD vcetné zapisu dat 40,- K&
2.5.2. DVD vc¢etné zapisu dat 60,- K&

VSechny nové zhotovené digitalni reprodukce se poskytuji v barvé s barevnou
hloubkou 24 bitd nebo vyssi, v zakladnim rozliSeni 300 dpi, ve formatu JPG,
PDF/A, TIFF, PNG nebo RAW, bez grafickych uprav.



C. Potvrzovani shody
1. Kopie archivalie v analogové podobé nebo jeji digitalni repliky s archivalii v analogové podobé uloZzené v
archivu

1.1. za zpracovani potvrzujici dolozky 50,-K¢
1.2. za vyhledani archivalie a pofizeni kopie archivalie
v analogové podobé nebo jeji digitalni repliky 100,-Ké/hod.

2. repliky archivalie v digitalni podobé s archivalii v digitalni podobé& nebo s replikou archivalie v digitalni podobé
uloZzenou v archivu

2.1. za zpracovani potvrzujici dolozky 50,- K&

2.2. za vyhledani archivalie a pofizeni repliky archivdlie v digitalni podobé 100,- K&/hod.

3. Potvrzeni shody kopie archivalie v analogové podobé nebo jeji digitalni repliky s archivalii v analogové
podobé uloZené v archivu nebo repliky archivalie v digitalni podobé s archivalii v digitalni podobé& nebo s
replikou archivalie v digitalni podobé uloZzenou v archivu se provadi vuci kopiim a replikam archivalii pofizenych
archivem.

Pokud se shoda potvrzuje vaéi kopiim archivalii v analogové podobé, digitalnim reprodukcim archivalii v
digitalni podobé& nebo replikam archivalii pfedkladanym Zzadatelem o potvrzeni shody, nalezi archivu uhrada za
zpracovani potvrzujici dolozky a Uhrada za ovéreni shody, a to ve vysi 1.000,- K&



